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Wioctawek, 12.02.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2020

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Postaw na kwalifikacje i wtasng firme!” wspoétfinansowanego przez Unie
Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Centro Plus Andrzej Rafalski zaprasza do ztozenia
ofert cenowych na organizacje trzech blokéw szkolen.

OPIS PRZEDMIORU ZAPYTANIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie trzech blokéw szkolen:

a) 82 godzinnego szkolenia ,Ksiegowosc¢ | stopnia” podnoszgcego kwalifikacje zawodowe wraz z
przeprowadzeniem egzaminu dla 2-6ch Uczestnikow Projektu. Szkolenie zakonczy sie egzaminem
przeprowadzonym przez Stowarzyszenie Ksiegowych lub przez Instytucje rownorzedng;

b) 230 godzinnego szkolenia , Ksiegowos¢ Il stopnia” podnoszacego kwalifikacje zawodowe wraz z
przeprowadzeniem egzaminu dla 2-6ch Uczestnikdw Projektu. Szkolenie zakonczy sie egzaminem
przeprowadzonym przez Stowarzyszenie Ksiegowych lub przez Instytucje réwnorzedng;

c) 65 godzinnego szkolenia ,Place i ubezpieczenia spoteczne” podnoszgcego kompetencje zawodowe
wraz z przeprowadzeniem egzaminu dla 1 Uczestnika Projektu. Szkolenie zakonczy sie egzaminem,

gdzie 1 godzina to 1 godzina dydaktyczna i trwa 45 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

2. Planowane miejsce realizacji szkolenia: miasto Wtoctawek.

3. Planowany termin realizacji szkolenia: Rozpoczecie szkolen najwczesniej od lutego 2020 roku, zakoriczenie
maksymalnie w listopadzie 2020 roku. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji
zamowienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego. Dopuszcza
sie realizacje zaje¢ w weekendy.

4. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ Uczestnikom:

e sale szkoleniowe wyposazone w rzutniki multimedialne i ekrany, a nadto wyposazone w sprzet i
pomoce dydaktyczne umozliwiajgce prawidtowa realizacje ksztatcenia, zapewniajgce bezpieczne i
higieniczne warunki pracy i nauki. Wykonawca ma obowigzek wywieszenia na sali szkoleniowej plakatu
formatu A3, informujgcego o realizacji szkolenia wspétfinansowanego ze srodkow EFS, ktéry zostanie
przekazany przez Zamawiajgcego. Wykonawca musi zapewni¢ Uczestnikom miejsce szkolenia/

egzaminu zgodnie z ogdlnymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, bez barier
architektonicznych, wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc: krzeset i stolikéw, dostosowang do
ilosci 0sdb;

e catering podczas realizacji zaje¢:
- przerwa kawowa podczas zajeé¢ powyzej 4 godzin dydaktycznych dziennie: kawa, herbata, woda,
cukier, cytryna, mleko, drobne przekaski tj. drozdzéwka, drobne ciastka, owoce itp.
- cieply positek podczas zaje¢ powyzej 6 godzin dydaktycznych dziennie, w sktad ktérego beda
wchodzity dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napdj. Proponowane positki powinny uwzgledniac
diete oraz preferencje zywieniowe Uczestnikow Projektu;

e materiaty szkoleniowe dla kazdego Uczestnika Projektu: wykonawca zapewnia stanowiska pracy
wyposazone w urzgdzenia, narzedzia, produkty i materiaty potrzebne do przeprowadzenia zajec.

5. Ustuga musi by¢ wykonana zgodnie z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji projektu w
oparciu o ,Zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach RPO” oraz ,Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020".

6. Zaproponowana cena brutto jest kwotg ryczattowa i zawiera wszystkie koszty niezbedne do organizacji i
przeprowadzenia szkolenia oraz egzaminu.
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Wykonawca zobowigzany jest :

1. Opracowad szczegétowy program szkolenia uwzgledniajgc specyfikacje kwalifikacji ogdlnozawodowych,
podstawowych i specjalistycznych dla zawodu zgodnie Krajowym Standardem Kwalifikacji Zawodowych.

Program szkolenia , Ksiegowos¢ | st.” szkolenia musi obejmowaé co najmniej nastepujgcy zakres tematyczny
(lub merytorycznie zblizony):

1. Charakterystyka aktywow i pasywow. Operacje gospodarcze.
Dowody ksiegowe. Ksiegi rachunkowe.
Ewidencja podstawowych operacji bilansowych. Ewidencja podstawowych operacji wynikowych.
Zasady ustalania wyniku finansowego.
Zadanie kompleksowe (od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i rachunku zyskéw i strat).
Sprawozdanie finansowe jednostek mikro i matych w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.
Podstawy etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowej.
Ogolne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych.
Wybrane zagadnienia publicznoprawne.

LR NOUEWN

Program szkolenia ,Ksiegowos¢ Il st.” musi obejmowac co najmniej nastepujacy zakres tematyczny (lub
merytorycznie zblizony):

1. Rachunkowosc¢ finansowa z elementami etyki zawodowej

2. Prawo podatkowe

3. Woybrane problemy prawa pracy ,ubezpieczen spotecznych i prawa gospodarczego.

Program szkolenia ,Ptace i ubezpieczenia spoteczne” musi obejmowac co najmniej nastepujgcy zakres
tematyczny (lub merytorycznie zblizony):

I. Ptace

1. Przychody i koszty uzyskiwania przychodow ze stosunku pracy.

2. Podatek dochodowy od oséb fizycznych a sktadki na ubezpieczenia spoteczne i

zdrowotne

3. Naliczanie ekwiwalentow za urlop, godziny nadliczbowe, okresy choroby pracownika.

4. Wynagrodzenia jako aspekt dochodu pracownika i kosztu pracodawcy

5. Ewidencja ksiegowa wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikow.

6.Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - zasady rozliczania, wykorzystywania i

opodatkowania swiadczen.

7. PFRON - obowigzki, uprawnienia pracodawcéw.

Il. Ubezpieczenia spoteczne

1.Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ich

podstawa.

2.Pfatnicy sktadek, osoby ubezpieczone, wspotpracujace z osobami prowadzgcymi dziatalnosé

gospodarczg.

3. Ubezpieczenia zdrowotne.

4. Sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.

5. Program PLATNIK - Szkolenie z praktycznym wykorzystaniem.

2. Prowadzi¢ na biezgco dokumentacje szkoleniowg i na niezwtocznie przekazywac jg Zamawiajgcemu, w
szczegolnosci:
e harmonogram zaje¢,
e dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. liste obecnosci, daty, miejsce szkolen, wymiar godzin i tematy
szkolenia,
e liste odbioru materiatéw szkoleniowych,
e liste odbioru cateringu,
e preipost testy Uczestnikdw Projektu,
e ankiety oceny szkolenia,
e kserokopie zaswiadczen/certyfikatdw na zakonczenie szkolenia. Certyfikaty badz inne dokumenty
noszace znamiona zdobycia kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawane i uznane w danej branzy,
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e rejestr wydanych zaswiadczen i/lub innych dokumentow potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji/kompetencji.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentacji (listy obecnosci, protokoty z egzaminu, rejestr
wydanych certyfikatéw, obowigzkowe logotypy itp.).

3. Zapewni¢ kadre o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujgcego przedmiot
zaméwienia. Kadra musi posiadaé wyksztatcenie wyzsze/zawodowe/ inne lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia. Kadra musi posiada¢ doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie
szkolen, przy czym min. doswiadczenie zawodowe nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata tj. 24 miesigce.

4. Ubezpieczy¢ Uczestnikdw na czas szkolenia i przekaza¢ Zamawiajagcemu dokumentu potwierdzajgcego
ubezpieczenie.

5. Przeprowadzi¢ egzamin sprawdzajacy poziom nabytych kwalifikacji/kompetencji po zakoriczeniu szkolenia. W
ramach przeprowadzania egzaminu do obowigzkéw Wykonawca nalezy:

e przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu nadajacego kwalifikacje/kompetencje,

e zapewnienia wyposazonej sali dostosowanej do potrzeb przeprowadzenia egzaminu,

e wydanie zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji przez Uczestnikéw egzaminu.
Certyfikat potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji ksiegowego wedtug wymagan okreslonych przez
Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce opartych na Miedzynarodowych Standardach Edukacyjnych
ustalonych przez IFAC (Miedzynarodowg Federacje Ksiegowych) — dotyczy szkolenia ,Ksiegowos¢ | st.”
oraz , Ksiegowosc Il st.”,

e wydania zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego nabycie kompetencji przez Uczestnikéw
egzaminu — dotyczy szkolenia ,,Ptace i ubezpieczenia spoteczne”,

e zapewnienie wykwalifikowanej kadry egzaminatoréw,

e przekazanie Zamawiajgcemu potwierdzen przeprowadzenia egzaminu, listy obecnosci na egzaminie,
protokotu przeprowadzonego egzaminu, rejestru wydanych zaswiadczen/certyfikatow wraz z
kserokopiami certyfikatow oraz protokotu wykonania ustugi do 5 dnia kalendarzowego po
zakonczonych egzaminach (w przypadku, gdy certyfikaty zostang wydane w terminie pdzniejszym niz w
dniu przeprowadzenia egzaminu, Wykonawca jest zobowigzany przestaé Zamawiajagcemu rejestr
wydanych certyfikatow oraz kserokopie certyfikatdw niezwtocznie po ich otrzymaniu),

e oznaczenia sali oraz budynku, w ktérym przeprowadzony zostanie egzamin zgodnie z zasadami
projektu, na wzorach przekazanych/opracowanych przez Zamawiajgcego.

6. Przedstawi¢ Zamawiajgcemu harmonogramu realizacji szkolen najpdzniej na 10 dni przed ich rozpoczeciem
oraz informowaniu na biezgco o kazdorazowej jego zmianie. W sytuacjach wyjatkowych mozna skrdci¢ termin
ten mozna skrdcic.

WARUNKI WOBEC WYKONAWCOW:

Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Warunek dotyczy zaréwno podmiotu szkoleniowego jak i podmiotu
egzaminujgcego.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Zaoferowang cene brutto prosimy poda¢ w Formularzu i dostarczy¢ go do biura projektu ,Postaw na
kwalifikacje i wtasng firme!” na adres Centro Plus, Wtoctawek 87 — 800, ul. Jesionowa 1 lub przesta¢ w formie
elektronicznej (skan oryginatu dokumentu) na adres: biuro@centro-plus.pl do dnia 18.02.2020 r. do godz.
15:00.
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FORMULARZ OFERTY NA REALIZACIE:
- 82 GODZINNEGO SZKOLENIA , KSIEGOWOSC | STOPNIA”
- 230 GODZINNEGO SZKOLENIA ,,KSIEGOWOSC Il STOPNIA”
- 65 GODZINNEGO SZKOLENIA ,,PtACE | UBEZPIECZENIA SPOtECZNE”

W RAMACH PROJEKTU POSTAW NA KWALIFIKACJE | WtASNA FIRME!

Imie (imiona) i Nazwisko lub Nazwa podmiotu:

Dane osoby upowazinionej do skitadnia ofert w
imieniu Wykonawcy

Adres podmiotu:

Telefon:

E-mail:

NIP (jesli dotyczy):

REGON (jesli dotyczy):

Ja, nizej podpisany/a w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 1/2020 oferuje realizacje szkolenia
»KSIEGOWOSC | STOPNIA” zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia i na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym za cene:

.............................. zf brutto za 1 Uczestnika

...................... zf brutto za 2-6ch Uczestnikow

Ja, nizej podpisany/a w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 1/2020 oferuje realizacje szkolenia
,KSIEGOWOSC Il STOPNIA” zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia i na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym za cene:

.............................. zt brutto za 1 Uczestnika

..................... zf brutto za 2-6ch Uczestnikow

Ja, nizej podpisany/a w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 1/2020 oferuje realizacje szkolenia
»PLACE | UBEZPIECZENIA SPOLECZNE” zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym za cene:

.............................. zf brutto za 1 Uczestnika

pieczec firmowa (jesli dotyczy)

data i czytelny podpis Wykonawcy




